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I. Общие положения

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» при реализации образовательных программ могут использоваться различные образовательные технологии, в том числе электронное обучение и дистанционные образовательные технологии (статья 13, часть 2). Порядок применения электронного обучения и дистанционных образовательных технологий устанавливается федеральным органом исполнительной власти по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования (статья 16, часть 2).
Распоряжением Министерства образования и науки Ульяновской области от 21 октября 2013 года № 3179-р утверждены Концепция и Порядок организации электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных учреждениях Ульяновской области, а также План-график введения  электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных учреждениях Ульяновской области.

В соответствии с данным распоряжением в общеобразовательных учреждениях Ульяновской области в настоящее время проводится работа по подготовке учебных курсов с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (далее – электронный контент). Министерством образования и науки Ульяновской области с учётом предложений органов управления образованием муниципальных образований Ульяновской области и общеобразовательных учреждений определены следующие направления этой работы:

- разработка электронного контента для реализации программ учебных предметов обязательной части учебного плана (6 класс);

- разработка электронного контента для реализации программ внеурочной деятельности (6 класс);

- разработка электронного контента для реализации программ спецкурсов (9 класс);

- разработка электронного контента  для реализации программ элективных курсов профильного обучения (10-11 класс).

В методических рекомендациях предлагаются общие подходы к структуре и требования к оформлению электронного контента. В частности рекомендуется выдерживать следующее соотношение используемых форм и методов работы с учащимися: не менее 30 % учебного времени должны составлять уроки в режиме on-line, транслируемые из базовой школы в удалённую школу по утверждённому расписанию; остальное учебное время (примерно 70 %) отводится на обучение в дистанционном режиме, при этом не менее 15 % из него – с помощью видеоуроков, видеолекций, предварительно записанных и включённых в электронный контент. 

Обращаем внимание разработчиков на следующие моменты.

1) Электронный контент разрабатывается к программам предметов (курсов), которые утверждаются в установленном порядке и являются составной частью образовательной программы общеобразовательной организации.

2) Программа, календарно-тематическое планирование, планы-конспекты уроков и другая учебно-методическая документация учителя разрабатываются в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования (6 класс), Федерального компонента государственного образовательного стандарта 2004 года (9, 10-11 классы) и не включаются в электронный контент для учащихся.

3) Используемые контрольно-измерительные материалы должны обеспечивать диагностику достижения учащимися планируемых результатов обучения, в том числе, в соответствии с ФГОС – предметных, метапредметных и личностных результатов.

4) По мере разработки отдельных частей электронного контента каждый из них рассматривается на заседании школьного методического объединения, утверждается приказом директором школы, в которой работает учитель-разработчик, обсуждается на заседании районного методического объединения учителей соответствующего предмета.
5) По завершении разработки всех блоков электронный контент направляется для рассмотрения в установленном порядке в Областной экспертный совет по дошкольному, общему, профессиональному и дополнительному образованию при ОГБОУ ДПО УИПКПРО.
Для удобства работы с материалами учителя при размещении его на платформе Moodle разработчиком заполняется план-карта дистанционного курса (приложение 1). Она не включается в электронный контент для ученик. 

II. Рекомендации по структуре курса

Дистанционный курс (ДК) – это разработанная с определенной степенью подробности пошаговая инструкция обучающемуся по освоению учебного материала, т. е. по достижению целей, сформулированных в его описании.  ДК включает в себя четыре взаимосвязанных блока: инструктивный (организационный), информационный, коммуникативный и контрольный.
1. Инструктивный (организационный) блок.

В данном блоке курс презентуется, формулируются особенности организации его изучения. Он может содержать входной контроль (при необходимости). 

Обязательные элементы блока: 

1) Методические указания к изучению дисциплины. 

2) Методические указания к самостоятельной работе школьников. 

3) Критерии оценки. 

4) График обучения: время проведение on-line уроков, вебинаров, постановки заданий, время ответов на задания и выставления оценок, время ответов на вопросы анкет и т.п. 

Разработку данного блока учитель осуществляет с учётом рекомендаций по оформлению материалов, подаваемых для публикации (см. раздел III настоящих рекомендаций). Предполагается, что размещение инструктивного (организационного) блока в системе Moodle также будет осуществлять учитель. 
2. Информационный блок.

Основные функции информационного блока совпадают с функциями традиционного учебника. В нем представлена определенным образом структурированная учебная информация.

Обязательные элементы блока: 

1) Теоретическая часть - учебная информация, разбитая на порции (конспект лекций, разбитый то темам (модулям), методическое пособие); 

2) Практическая часть (практикум): семинары, лабораторные работы, упражнения (тренинги), тематика рефератов, проектов; 
3) Видео/аудио лекции;
4) Список рекомендуемой литературы, дополнительные источники информации. 

Возможные (дополнительные) элементы блока: 

- Глоссарий (толкование терминов и понятий, используемых в курсе); 

- Хрестоматия (полные или сокращенные тексты литературных источников 

по курсу). 
Разработку информационного блока осуществляет учитель с учётом рекомендаций по оформлению материалов, подаваемых для публикации (см. раздел III настоящих рекомендаций). Предполагается, что размещение данного блока в системе Moodle осуществляют технические исполнители.
3. Коммуникативный блок

В данном блоке решаются задачи педагогического общения, которое реализуется в  «эпистолярном» жанре, т. е. коммуникация проводится с помощью электронных сообщений, а не вербально (словесно), как на очном семинаре. Общение  базируется на использовании электронной почты, форумов и реализуется в различных формах электронных занятий (вебинар,  уроки в режиме on-line и т.п.). 

Обязательные элементы блока: 

1) Новостной блок (один блок создается в Moodle автоматически); 

2) Форум (консультации on-line, off-line); 
3) Уроки в режиме on-line (составляют не менее 30 % учебного времени); 

4) Страницы коллективных знаний WiKi.
Возможные (дополнительные) элементы блока: 

- Анкеты, опросы, кроссворды и материалы учебно-игрового плана; 

- Cеминары, вебинары. 

В рамках данного блока учитель разрабатывает уроки в режиме on-line, которые проводятся с определённой периодичностью по утверждённому расписанию; формулирует тему (темы) для Страницы коллективных знаний WiKi.

При этом учитываются рекомендации по оформлению материалов, подаваемых для публикации (см. раздел III настоящих рекомендаций). Предполагается, что оформление данного блока в системе Moodle осуществляют технические исполнители.
4. Контрольный блок

Контроль заключается в проверке хода и результатов теоретического и практического усвоения учениками учебного материала. Содержательную часть блока составляют промежуточные и итоговые тестовые задания, тексты самостоятельных и контрольных работ, проектные задания и т.д. 

Обязательные элементы блока: 

1) Сборник заданий и контрольно-измерительных материалов (КИМ) (домашние задания, контрольные работы, тестовые задания (в том числе для самопроверки и самоконтроля), вопросы к зачету и т.д.) 

2) Материалы для итоговой проверки знаний. 

III. Рекомендации по оформлению материалов, подаваемых для публикации
Все материалы предоставляются в электронном и печатном виде. В электронном виде следует придерживаться следующей структуры: 

Все материалы курса содержатся в одной папке, название папки совпадает с названием курса.

Папка курса должна содержать:
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- папка «материалы курса» должна содержать: 
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Для каждой темы из Графика обучения создается собственная папка с именем - «название темы».

В каждой папке «название темы» должны быть следующие элементы: 
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Все текстовые материалы и таблицы предоставляются в формате .doc или .docx, шрифт Arial или Times New Roman, 14 кегль, отступ первой строки 1.25, интервал одинарный. В тексте допускаются гиперссылки на интернет ресурсы или материалы ранее пройденных лекций. 

Фотографии и таблицы в тексте лекций обязательно нумеруются и подписываются. Все графические элементы, таблицы, видео и т.д. дополнительно заносятся в соответствующие папки. Имена файлов даются по следующему алгоритму: [название темы]_[тип файла]_[порядковый номер в теме]. Например: натуральные  числа_фото_1.jpg или натуральные числа_видео_3.avi или простые числа_талица_5.doc.

Графические файлы принимаются в формате .jpg объемом не более 10Мб.

Видео файлы принимаются в форматах  .avi или .flv, не более 100Мб, при возможности ссылка на первоисточник, если имеется.  

Рекомендуется:
·  выдерживать единую цветовую палитру по всему курсу, одинаковое использование шрифтов, одинаковые цвета гиперссылок, единый стиль оформления и т.д.

·  использовать стандартные шрифты - Times, Arial. использование двух или трех шрифтов для всего курса

· максимально использовать возможности гипертекста; информацию значительного объема следует разбивать на несколько страниц, связанных между собой гиперссылками.

· все гиперссылки выделять одним цветом.

· все ссылки на глоссарий выделять одинаково, одним цветом и возможно курсивом

· текст короткий или, по крайней мере, поделен на абзацы; удобен для беглого ознакомления, лучше использовать небольшие абзацы, подзаголовки и маркированные списки.

· использование цвета в курсе, наиболее эффективно выделять отдельные куски текста цветом и отдельные ячейки таблицы или всю таблицу цветом (фон ячейки или фон таблицы).

Не рекомендуется использовать подчеркивания в тексте, чтобы не путать с гиперссылками.

Задания, упражнения, темы wiki и семинаров также оформляются в виде .doc файла и помещаются в соответствующую папку, при необходимости их можно снабдить пояснительными записками и рекомендациями к выполнению.  

Тестовые задания предоставляются в следующей форме:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

[Название темы][название теста] 
	количество вопросов в базе
	вопросов предъявляется 
	тип вопроса
	кол-во 

попыток 
	ограничение по времени

	
	
	открытый
	при нескольких попытках необходимо указать метод оценивания (по первой, по последней, по лучшей.)
	

	
	
	закрытый
	
	

	
	
	с несколькими правильными ответами
	
	

	
	
	на сопоставление 
	
	

	
	
	ИТОГО

	критерий оценки (шкала)


База тестовых заданий к [Название темы][название теста]

	№
	тип вопроса 
	название вопроса
	содержание вопроса
	варианты ответа 
	ключ
	сложность

(3 уровня)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


IV. Сценарий разработки курса.
Таким образом, сценарий разработки курса (алгоритм действий педагога) включает следующие шаги. 

1) Определить цели и задачи курса, сформулировать указания к его изучению, рекомендации по самостоятельной работе учащихся.
2) Продумать организацию учебного процесса, методы взаимодействия преподавателя и обучающегося, виды и формы занятий, систему контроля и оценки. Составить График обучения.

3) Осуществить структуризацию и подготовку учебного материала: провести разбивку курса на разделы и разбивку содержания раздела на небольшие смысловые части – занятия (модули), озаглавить каждый раздел и каждое занятие (модуль). 
4) Подготовить (напечатать) теоретический материал с учётом требований к оформлению.
5) Записать видеолекции (видеоуроки).

6) Подготовить практическую часть: материалы для семинаров, лабораторных работ, упражнений (тренингов), тематику рефератов, проектов (в том числе интерактивные).

7) Подготовить (напечатать) список рекомендуемой литературы, дополнительных источников информации.
8) Подобрать для каждого занятия (модуля) гиперссылки на ресурсы Интернет (аннотированный перечень лучших сайтов по данной тематике, сайты электронных библиотек и электронных магазинов). 
9) Разработать уроки в режиме on-line .

10) Сформулировать тему (темы) страницы коллективных знаний WiKi.

11) Разработать систему контроля и оценки. Подобрать (разработать) тестовые, задания, задачи, контрольные вопросы, задания для моделирования, темы проектов, рефератов и т.д. Спроектировать способы закрепления знаний и навыков и осуществления обратной связи.
По мере подготовки отдельных частей курса осуществляется их обсуждение и экспертиза. После утверждения осуществляется тестирование курса, в том числе на различных разрешениях экрана и различных браузерах.  Затем осуществляется опытная эксплуатация курса и модернизация курса по результат опытной эксплуатации. 

V. Приложение
Приложение 1

План-карта дистанционного курса 
	Название темы
	Содержание
	Форма реализации
	Путь к папке или файлу

	Тема 1.
	 
	 
	

	
	 ..............................
	....................................
	..................................

	
	
	
	


Название тем должно полностью совпадать с темами указанными в Графике обучения курса.
В случае проведения интерактивного урока через видеоконференцсвязь в электронном контенте необходимо предоставить план-конспект урока и сам урок, разработанный в программе notebook 11.
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