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Министерство образования и науки Ульяновской области 
Рекомендации по подготовке документов по обеспечению  внедрения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий  в условиях сетевой формы реализации образовательных программ
Для внедрения в Ульяновской области электронного обучения, дистанционных образовательных технологий разработан пакет нормативно-правовых и методических документов, направленных на обеспечение управления, организацию и методическое сопровождение процесса электронного обучения, дистанционных образовательных технологий на региональном уровне и уровне общеобразовательной организации. 

В число необходимых документов включены типовые формы договоров, приказы, инструктивные письма и другие материалы.

Настоящее руководство представляет перечень документов и мероприятий, которые надлежит провести на их основе, необходимых как для запуска процесса электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, так и для его проведения, анализа и коррекции.

Ульяновск, 2014

I. Типовая форма договора о сетевой форме реализации образовательных программ 
«____»____________2014 г.                                                                           №_____


Муниципальное образовательное учреждение ________________, именуемое в дальнейшем «Базовая школа», в лице директора ___________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и МОУ СОШ ____, именуемое в дальнейшем «Удалённая школа», в лице директора ______________, действующего на основании Устава, с другой стороны, в рамках сетевого взаимодействия заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Предметом настоящего Договора является обеспечение возможности освоения учащимися образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, в части:

1.1.1. Организации совместной деятельности сторон, направленной на создание условий, обеспечивающих возможность освоения учащимися в количестве ___ человек образовательной программы, в том числе отдельной её части в рамках сетевой формы реализации образовательных программ (далее – сетевая форма) _______________________________________________________
(указать вид, уровень и направленность образовательной программы или ее части, которая реализуется с использованием сетевой формы)
в количестве ____ учебных часов (_____ учебных часов в неделю).
1.1.2. Предоставление ресурсов, позволяющих создать условия для построения индивидуальной образовательной траектории каждого обучающегося независимо от места его жительства;

1.1.3. Обеспечение распространения и внедрения в образовательный процесс инновационных технологий;

1.2. Основными задачами Сторон являются:

1.2.1. Эффективно организовать образовательный процесс учащихся по реализации  образовательной программы, в том числе отдельной части в рамках сетевой формы реализации образовательных программ (далее – сетевая форма) в соответствии п.1.1.1.

1.2.2. Обеспечить реализацию в полном объеме части образовательной программы в соответствии п.1.1.1.основного общего образования.
1.2.3. Обеспечить соответствие качества подготовки учащихся установленным требованиям федеральных государственных образовательных стандартов и образовательных стандартов.

2. Обязанности сторон

2.1 Базовая школа обязуется:

2.1.1. Обеспечить создание условий для реализации в рамках сетевой форме и с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий образовательных программ или их частей, установленных в п. 1.1.1. настоящего договора.
2.1.2. Создать необходимые условия для обеспечения высокого качества обучения обучающихся, указанных в п.1.1.1.;
2.1.3. Определить порядок и сроки комплектования классов (групп) обучения в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в соответствии с Уставом Базовой школы и Удалённой школы (далее – сетевая группа), Порядком об организации образовательного процесса с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. Осуществить комплектование учебных групп (классов) обучающихся по заявкам, представленными и заверенными руководителем Удалённой школы.

2.1.4. Оформить приказом по Базовой школе организацию образовательного процесса в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

2.1.5. Организовать учебный процесс в сетевой группе по учебному плану,  утверждённому в установленном порядке.

2.1.6. Согласовать с Удалённой школой учебный план, программы и расписание учебных занятий учащихся сетевых групп, которые являются Приложением к настоящему договору.

2.1.7. Разрабатывать образовательные программы, учебные материалы для их использования в региональной системе электронного обучения Moodle.
2.1.8. Использовать при проведении обучения с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий учебные программы, рекомендованные органами управления образованием федерального, регионального и муниципального уровней, рекомендованные и авторские, адаптированные программы элективных курсов, программы курсов внеурочной деятельности, прошедшие экспертизу в установленном порядке.
2.1.9. Предоставить необходимые помещения и материально-техническую базу для проведения занятий, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям, а также оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу.

2.1.10. Осуществлять текущую, промежуточную и итоговую аттестацию учащихся, обучающихся с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в соответствии с порядком, установленным Положением о промежуточной аттестации обучающихся «Базовой школы».

2.1.11. Содействовать в подготовке педагогических работников, применяющих электронное обучения и дистанционные образовательные технологии. 

2.1.12. Организовать методическую помощь педагогическим работникам по внедрению электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

2.1.13. Соблюдать законные права и свободы учащихся, выполнять правила и нормы техники безопасности и противопожарной защиты, нести ответственность за сохранение здоровья и безопасность учащихся.

2.1.14. Организовать обеспечение учащихся необходимыми учебными материалами   и пособиями по образовательным программам или их частям, своевременно размещая их  в региональной базе образовательных программ с применением электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных организациях Ульяновской области.

2.2. Удалённая школа обязуется:

2.2.1. Назначить ответственного  координатора за реализацию образовательных программ или их частей с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий и взаимодействие с Базовой школой.

2.2.2. Осуществить набор учащихся в соответствии с их заявками и по согласованию с родителями (законными представителями) на обучение в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в Базовой школе. Своевременно предоставлять Базовой школе список учащихся.

2.2.3. Сформировать на основании заявлений родителей (законных представителей) сетевые группы учащихся, изъявивших желание освоить часть образовательной программы в сетевой форме в соответствии с п.1.1.1. настоящего договора.

2.2.4. Своевременно предоставлять учащимся достоверную информацию о расписании занятий, учебно-методическом обеспечении, о времени и месте проведения занятий,  порядке и результатах промежуточной аттестации.
2.2.5. Оформить приказом по Удалённой школе организацию образовательного процесса в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

2.2.6. Организовать учебный процесс в сетевой группе по учебному плану,  утверждённому в установленном порядке.

2.2.7. Согласовать с Базовой школой учебный план, программы и расписание учебных занятий учащихся, обучающихся в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, которые являются Приложением к настоящему договору.

2.2.8. Осуществлять контроль за посещаемостью учащимися занятий по предметам в сетевой форме и успеваемостью по реализуемым программам.

2.2.9. Организовать обеспечение обучающихся необходимыми учебниками и пособиями  в соответствии с требованиями Базовой школы.
2.2.10. Засчитывать на основании электронного журнала оценки учебных достижений обучающихся, полученную в ходе промежуточной аттестации в сетевой форме обучения.

2.2.11. Обеспечить своевременный сбор и оформление документов учащихся для освоения ими образовательных программ или их частей с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в Базовой школе в соответствии с требованиями обеих сторон. 

2.2.12. Назначить ответственное лицо, которое сопровождает учащихся во время образовательного процесса в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в Базовой школе, несет ответственность за жизнь и здоровье детей, дисциплину и порядок учащихся во время образовательного процесса и является связующим звеном между Базовой школой и Удалённой школой.

2.2.14. Оформить документацию для личного дела учащегося с учетом требований к перечню документов, необходимых для включения ребенка в сетевую группу для организации электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. Регулярно обновлять документы в личном деле. 

3. Прочие условия договора

3.1. Удалённая школа имеет право в любое время получить информацию о ходе и качестве обучения по образовательным программам или их частям, реализуемым в сетевой форме с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, реализуемых Базовой школой, не вмешиваясь в ее деятельность.

3.2. Стороны вправе осуществлять совместные проекты и мероприятия, направленные на повышение качества обучения с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, в развитие настоящего договора, в том числе по предоставлению дополнительных платных услуг.

3.3. Оплата труда педагогических работников Базовой школы за ведение предметов, курсов по выбору производится Удаленной школой на основании договора, заключенного в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, согласно учебному плану.
3.4. Стороны вправе осуществлять совместные проекты и мероприятия, направленные на повышение качества обучения в сетевой форме с использованием электронного обучения дистанционных образовательных технологий.

3.5.Стороны устанавливают, что понесенные Сторонами издержки и иные расходы, возникшие  у них в связи с исполнением ими своих обязанностей по настоящему Договору, не подлежат возмещению.

3.6. В случае невыполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных настоящим договором, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.6. Все спорные вопросы между сторонами решаются  на основе переговоров между Базовой школой и Удалённой школой. При недостижении согласия сторонами создается конфликтная комиссия с привлечением представителей от Министерства образования и науки Ульяновской области и учредителя. Стороны вправе решать спорные вопросы через суд в законодательно установленном порядке.

3.7. Договор может быть расторгнут, изменен или дополнен только по взаимному соглашению сторон, при условии, что дополнения и изменения совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то лицами. 

3.8. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

4. Срок действия договора

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания сторонами и действует до полного исполнения ими своих обязательств.

4.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны сторонами.

4.3. Договор может быть пролонгирован на следующий год при условии результативности сетевого взаимодействия и согласия всех участников образовательного процесса.

4.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

5. Подписи  и реквизиты сторон:

II. Внести изменения в устав общеобразовательной организации в соответствии с федеральным законом №273-ФЗ «Об Образовании в Российской Федерации».
III. Утвердить  порядок организации электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий в общеобразовательной организации.

Порядок необходимо привести в соответствии с требованиями Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 9 января 2014 г. № 2 г.Москва «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ» и распоряжения Министерства образования и науки Ульяновской области от 21.10.2013 № 3179-р «Об организации электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных организациях Ульяновской области».

IV. Подготовить Приказы (распоряжения), регламентирующие образовательный процесс:
1. Типовой приказ (для Базовой и Удалённой школы)
О внедрении электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий 
в образовательный процесс

В СОШ № ______________

В соответствии с распоряжением Министерства образования и науки Ульяновской области от 21.10.2013 № 3179-р «Об организации электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных организациях Ульяновской области» и распоряжением Министерства образования и науки Ульяновской области от 20.06.2014 № 957-р «О реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных организациях Ульяновской области» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Довести до сведения сотрудников школы информацию о целях и задачах внедрения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в образовательный процесс.

2. Заместителю директора по информатизации (заместителю директора по учебно-воспитательной работе) провести мониторинг готовности образовательного учреждения к внедрению электронного обучения, дистанционных образовательных технологий и мониторинг образовательных потребностей учащихся в электронном обучении, дистанционных образовательных технологиях. 

3. Назначить ответственным в образовательном учреждении за организацию учебного процесса с использованием электронного обучения, дистанционных образовательных технологий ____________.

4. Ответственному за электронное обучение, дистанционные образовательные технологии организовать:

4.1. проведение классных часов с целью информирования учащихся о внедрении электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в ОУ;

4.2. проведение родительских собраний с целью информирования родителей учащихся о внедрении электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в ОУ.
5. Контроль за исполнением приказа возлагаю на себя.

Директор СОШ № ________        
2. Типовая форма заявления от родителей учащихся Удалённой школы
Директору (СОШ, Гимназии, Лицея) №…

___________________________________

 (города, посёлка,  района обл.)

___________________________________

     (ФИО директора)

от _________________________________

          (ФИО родителей учащегося)

Заявление 

Прошу Вас зачислить моего сына (мою дочь) _______________________,

ученицу _____ «а» («б», «в»…) класса в группу(ы) учащихся в рамках основного общего образования (среднего общего образования)  с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий по следующей образовательной программе (её части):

1)  _______________

2)  _______________

……………… (и т. д.)

«        » ________________ 20___ г.               __________________________

                       (дата)                                                (Подпись родителей)

3. Типовой  Приказ (для  Удалённой школы)
О формировании учебных групп (классов)
электронного обучения,

дистанционных образовательных технологий 
В соответствии с Приказом №……. о введении электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в системе основного образования от…….. и договором о сетевом взаимодействии от_____№______
1. Ответственному за реализацию электронного обучения, дистанционных образовательных технологий:

1.1.  Организовать процедуру формирования учебных групп учащихся в соответствии с выбранными моделями обучения, основываясь на заявлениях родителей учащихся о зачислении в группы электронного обучения, дистанционных образовательных технологий по образовательным программам__________________________(перечислить).
1.2. Своевременно предоставлять учащимся достоверную информацию о расписании занятий, учебно-методическом обеспечении, о времени и месте проведения занятий,  порядке и результатах промежуточной аттестации.
1.3.  Осуществлять контроль за посещаемостью учащимися занятий по предметам в сетевой форме реализации образовательных программ и успеваемостью по реализуемым программам.

1.4. Организовать обеспечение учащихся необходимыми учебниками и пособиями  в соответствии с требованиями Базовой школы.
1.5. Обеспечить своевременный сбор и оформление документов учащихся для освоения ими образовательных программ или их частей с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 
1.6. Оформить документацию для личного дела учащегося с учетом требований к перечню документов, необходимых для включения ребенка в класс (группу) для организации электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. Регулярно обновлять документы в личном деле. 
1.7. Сведения по сформированным группам учащихся передать региональному координатору электронного обучения, дистанционных образовательных технологий и базовую школу (указать какую) в срок до ________.
2. Назначить _________________, ответственным за сопровождение учащихся во время образовательного процесса в сетевой форме реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, за жизнь и здоровье учащихся, дисциплину и порядок учащихся во время образовательного процесса.

Директор СОШ № ______                                         

4. Типовой  Приказ (для Базовой и Удалённой школы)
Об утверждении сетевого расписания учебных занятий для всех сетевых учебных групп (классов)
В соответствии с распоряжением Министерства образования и науки Ульяновской области от 20.06.2014 № 957-р «О реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в общеобразовательных организациях Ульяновской области» и договором о сетевой форме реализации образовательных программ от________№______
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить сетевое расписание педагогических работников, осуществляющих сетевую форму реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий:

	ФИО
	№ урока / предмет(курс)/№ кабинета

	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Ответственному за ЭО, ДОТ:

2.1 Довести приказ до педагогических работников, учащихся, родителей.
2.2 Обеспечить ежедневный контроль за готовностью дистанционного оборудования, автоматизированных рабочих мест для учащихся и педагогических работников. 

2.3 Обеспечить возможность дополнительных занятий учащихся в компьютерном классе (медиатеке) школы в условиях оборудованных автоматизированных рабочих мест с подключением к сети «Интернет».

2.4 Осуществлять мониторинг хода учебного процесса и оказывать необходимую техническую помощь учащимся и педагогическим работникам по их запросам

3. Контроль за исполнением приказа возложить на ________________________________.

Директор СОШ
С приказом ознакомлены:
5. Типовой Приказ (для Удалённой школы) 

Об утверждении нагрузки педагогических работников при введении электронного обучения, дистанционных образовательных технологий для учащихся в СОШ № ____
В соответствии с Приказом №_____ от______ и договором о сетевой форме реализации образовательных программ от________№______ для обеспечения организации учебного процесса в условиях электронного обучения, дистанционных образовательных технологий учащихся в СОШ № _____

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить нагрузку педагогических работников, участвующих в реализации работ по внедрению электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в 20__/20__ учебном году. 
	ФИО
	Предмет
	Класс 
	Количество учебных часов в неделю 
	Общее количество учебных часов в соответствии с образовательной программой

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Контроль за исполнением приказа возложить на…………… 

Директор СОШ № _____                                   ___________________ 
6. Типовой Приказ (для Базовой и Удалённой школы) 

Об учёте и хранении результатов электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в школьной документации и индивидуальной документации учащихся

В соответствии с Приказом №…  от…….. для обеспечения организации учебного процесса в условиях сетевой форму реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В соответствии с решением педагогического совета ОУ оценки, получаемые учащимися в процессе электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, засчитывать как текущие и итоговые с занесением в школьную документацию и индивидуальную документацию учащегося (классный журнал, личное дело учащегося, дневник учащегося
2. Контроль за выполнением приказа возложить на …………………

Директор ОУ                                                                          

7. Типовой Приказ (для Базовой и Удалённой школы) 

О мониторинге качества (эффективности) учебной деятельности учащихся 
В целях повышения уровня эффективности учебной деятельности учащихся в условиях сетевой формы реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Заместителю директора по УВР организовать проведение мониторинга в рамках внутришкольного контроля в соответствии с представленным планом-графиком:
План-график проведения внутришкольного контроля хода учебного процесса по освоению учащимися образовательных программ с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
	№

п/п
	Периоды контроля
	Объекты контроля
	Сроки проведения контрольных мероприятий

	1
	Предварительный контроль организационного обеспечения учебного процесса 
	1. Расписание учебных занятий (тестирование на соответствие сетевому расписанию, обеспечение реализации учебного плана, реализации принципа здоровьесбережения)

2. Обеспеченность учебного процесса методическим и педагогическим сопровождением для каждого учащегося 
3. Распределение автоматизированных рабочих мест в соответствии с расписанием занятий и наличие возможности для самостоятельной работы учащихся во внеурочное время

4. Наличие локальных актов ОУ, обеспечивающих реализацию учебного процесса


	Сентябрь

	2 
	Текущий и рубежный контроль учебного процесса
	1. Исполнение учебного плана учащимися

2. Динамика освоения учащимися учебных программ

3. Качество освоения Интернет-уроков учащимися предметных групп

4. Уровень учебных достижений учащихся

5. Результаты промежуточной аттестации


	Ноябрь, февраль, апрель

Декабрь, май

	3
	Качество (эффективность) работы сетевых педагогических работников 
	1. Обеспечение индивидуально-ориентированного подхода

2. Проверка заданий с открытыми ответами и домашних заданий (сроки, рецензирование)

3. Исполнение расписания проведения онлайн-уроков и онлайн-консультаций

4. Проведение групповых занятий в сети

5. Выполнение учащимися учебного плана. Ритмичность работы предметной группы

6. Уровень учебных достижений учащихся группы

7. Интенсивность взаимодействия с учащимися группы на форумах по уроку, в режиме видеоконференций и в системе личных сообщений
	Декабрь, май

	4 
	Качество (эффективность) работы классных руководителей (координаторов ЭО И ДОТ)
	1. Обеспечение сетевых педагогических работников рекомендациями по работе с учащимися на основе индивидуальных карт

2. Выполнение учащимися группы всех организационных требований (систематическая работа по освоению учебного материала, выполнение домашних заданий, выход на онлайн-уроки и онлайн-консультации, участие в групповой работе, выполнение проектных заданий и т. п.)

3. Уровень успешности учащихся группы

4. Периодичность учёта учебных достижений учащихся и передачи информации в образовательные учреждения


	Декабрь, май

	5
	Аналитическая работа
	1. Анализ хода учебного процесса и заполнение отчётной документации сетевыми преподавателями и тьюторами (отчётные ведомости, аналитические дневники)

2. Анализ итогов учебного года и заполнение итоговой отчётной документации
	Декабрь

Май




Директор ОУ                                                                          
V. Регламент организации и проведения on-line уроков
1. До 08-00 в день проведения on-line урока учитель отправляет региональному координатору конспект урока, содержащий в себе ссылки на материал, изучаемый в течение урока, видео, презентации и другие необходимые файлы. 

2. За 5-7 минут до начала урока ответственный координатор в школе проверяет готовность учебного класса к уроку, наличие доступа к сети Интернет, связь с учителем.

3. Перед уроком ответственный координатор копирует конспект урока, присланный учителем на все компьютеры. 

4. Во время урока ответственный координатор в школе в Учебном классе оказывает техническое сопровождение, следит за дисциплиной, отслеживает факт выполнения заданий учащимися.

5. Учитель инициирует контакт с учащимися в начале урока, объявляет задачи урока и план его проведения. Момент завершения урока также обозначается учителем.

6. В течение всего урока, независимо от выбранной формы его проведения, учитель находится в классе и доступен для оперативного он-лайн взаимодействия.

7. Необходимо соблюдать длительность непрерывной работы за компьютером для учащихся: 

- 1-х классов - 10 мин, 

- 2-5-х классов - 15 мин, 

- 6-7-х классов - 20 мин, 

- 8-9-х классов - 25 мин, 

- 10-11-х классов - 30 мин. 

8. Если в течение урока проводился контроль знаний (практическая работа, лабораторная работа, тест, зачет, контрольная работа и др.), то по окончании урока и до конца рабочего дня ответственный координатор в школе сканирует работы всех учащихся и отправляет учителю каждую работу на электронную почту отдельным файлом, название которого состоит из даты, класса, вида работы, предмета, фамилии и инициалов учащегося.

9. По требованию учителя после урока ответственный координатор в школе сканирует домашние работы учащихся и отправляет их на электронную почту учителя в течение рабочего дня. Название файла состоит из даты, класса, вида работы, предмета, фамилии и инициалов учащегося.

10. Учитель ведет электронный журнал, куда записывает дату урока, тему проведения урока, домашнее задание и оценки, полученные учащимися за урок, в соответствии с установленными требованиями. Администратор переносит записи учителя из электронного журнала в классный журнал, который ведется в Удалённой школе.

11. Каждый учитель планирует максимально удобные для себя и учеников сроки  получения обратной информации от учеников (выполненные домашние задания).

12. Для подготовки к дистанционному уроку учитель по своему усмотрению использует офисные приложения MS Office Word, MS Office PowerPoint, MS Office Excel (из офисного пакета MS Office) или приложения OpenOffice.org Writer, OpenOffice.org Impress, OpenOffice.org Calc (из офисного пакета OpenOffice.org), графические редакторы Paint, Gimp и др. (для создания изображений), программу для создания видеофайлов Windows Movie Maker (или аналогичную программу). Также информацию урока можно выкладывать в виде веб-страничек и текстовых страничек, встроенных редакторах ПО Moodle.

13. Все текстовые файлы уроков должны быть сохранены в форматах MS Office или OpenOffice, графические файлы в форматах .jpeg, .png .gif, видео файлы в форматах .avi, .flv во избежание трудностей с их использованием учащимися. В случае специфических форматов файлов учитель должен в комментариях к уроку указать специализированное программное обеспечение (название программного обеспечения, ссылку для скачивания данного программного обеспечения), с помощью которого учащиеся с помощью Администратора смогут ознакомиться с уроком.

14. Материалы урока должны быть максимально подробны, доступны для самостоятельного изучения учащимися, которые могут максимально использовать полученную информацию. 

15. Урок должен включать в себя помимо теоретической (объяснительно-иллюстрационной) части, практическую часть и контроль результатов. В качестве контроля результатов могут быть использованы специальные вопросы, ответ на которые учащийся может отправить в виде текста, файла, нескольких файлов. Также система дистанционного образования Moodle дает возможность организовать тестирование, опрос, анкету, специализированную лекцию.

Методическое сопровождение и учебные средства дистанционного урока
1. При разработке дистанционного урока следует принимать во внимание изолированность учащихся. Учебные материалы должны сопровождаться необходимыми пояснениями и инструкциями. Должна быть предусмотрена консультационная зона, которая позволит учащимся задавать вопросы.

2. К учебным средствам в рамках дистанционного урока относятся:

- учебные книги (твердые копии на бумажных носителях и электронный вариант учебников, учебно-методических пособий, справочников и т.д.);

- сетевые учебно-методические пособия;

- компьютерные обучающие системы в обычном и мультимедийном вариантах;

- аудио учебно-информационные материалы;

- видео учебно-информационные материалы;

- лабораторные дистанционные практикумы;

- учебные тренажеры с удаленным доступом;

- базы данных и знаний с удаленным доступом;  

- электронные библиотеки с удаленным доступом.

    
